BEN JIJ EEN ADMINISTRATIEVE ALLESKUNNER MET
INTERESSE IN ELEKTROTECHNIEK?

OVER SAB ELECTRO

Bij SAB Electro maken we letterlijk verbindingen. We zorgen ervoor dat Nederland goed aangesloten
blijft op het elektriciteitsnet. Daarnaast leiden we monteurs van morgen op, onder de naam SAB Opleiding.
En dat alles vanuit een bedrijf waar service, flexibiliteit en een goede dosis humor de norm zijn.
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JOUW ROL ALS ADMINI-
STRATIEF MEDEWERKER

Geen dag is hetzelfde in deze veelzijdige functie.
Jij bent het kloppende hart van onze administratie
en zorgt ervoor dat alles op rolletjes loopt. Hoe
jouw dag eruitziet?
¢ Je houdt personeelsdossiers tiptop in orde
en stopt niet voordat het werk af is.
¢ Je maakt overeenkomsten van opdracht en
studieovereenkomsten.
¢ Je controleert alle aanwijzingen, raamopdrachten
en belangrijke uittreksels op geldigheid.
e Je beheert de voorraden en weet wanneer iets
is besteld of binnenkomt.
¢ Je behandelt alle schades en bent het aanspreek-
punt voor meldingen en afthandelingen.
¢ Je behandelt de bedrijfseigendommen alsof
het de jouwe zijn en spreekt medewerkers
hierop aan.
e Je bent onze gastheer of -vrouw en vraagbaak
die klanten ontvangt met een glimlach.

WIE BEN JIJ?

¢ Je hebt ervaring in een vergelijkbare functie
en branche.

e Je bent stressbestendig en houdt wel van een
beetje hectiek.

¢ Je werkt nauwkeurig en verliest nooit de details
uit het oog.

¢ Je weet klanten en collega’s op een professionele
manier te woord te staan.

e Je werkt graag zelfstandig, maar weet ook
wanneer je de teamspirit moet aanwakkeren.

¢ Je bent een initiatiefnemer, een organisator, en
kunt moeiteloos schakelen tussen verschillende
taken.

® Je bent vertrouwd met Microsoft Word, Excel,

Outlook, Exact Online en notuleren.

WAAROM KIEZEN VOOR
SAB ELECTRO?

e Een fulltime contract van 32 of 38 uur per week.

* Een inspirerende werkomgeving waar je energie
van krijgt.

* Een laptop en iPhone van de zaak.

e Jaarlijks een leuk bedrijfsuitje.

e Ruimte om te groeien dankzij uitgebreide
opleidingsmogelijkheden.

* Onze arbeidsvoorwaarden zijn gebaseerd op
de cao Metaal en Techniek. Tegelijkertijd belonen
wij kwaliteit en bespreken we graag de mogelijk-
heden op basis van jouw leeftijd en ervaring.

KLAAR OM TE STARTEN?

Ben jij de administratieve duizendpoot die wij
zoeken? Laat het ons weten en stuur jouw
motivatiebrief en cv naar w.saban@sabelectro.nl
Of via sabelectro.nl/werken-bij We kijken uit naar
jouw reactiel!

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature
wordt niet gewaardeerd. SAB Electro is gevestigd
in Hoofddorp en is een toonaangevende partner
binnen de infrasector, gespecialiseerd in
spanningsdistributie en het opleiden van

de werknemers in de elektrotechniek.
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